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PANDUAN PENGGUNAAN SIKOKO DOSEN 

Sikoko (Sistem Koordinasi dan Komunikasi) merupakan sistem informasi yang digunakan 

untuk sarana koordinasi, sharing knowledge, mempermudah administrasi, dan pemantauan 

progress Praktik Kerja Lapangan (PKL) Tahun Akademik 2021/2022. Sikoko terbagi menjadi dua 

akses, yaitu Sikoko Dosen dan Sikoko Mahasiswa. Sikoko Dosen diharapkan dapat membantu 

dosen dalam membina dan memantau berlangsungnya kegiatan PKL. Sedangkan Sikoko 

mahasiswa berkaitan dengan koordinasi antarmahasiswa yang memiliki peran berbeda dalam 

kegiatan PKL. Berikut merupakan panduan penggunaan dari Sikoko Dosen.  

1. Registrasi  

1.2 Log In 

a. Sikoko dosen dapat diakses melalui URL https://pkl.stis.ac.id/61/sikoko/login. 

Selanjutnya website akan menampilkan halaman log in Sikoko seperti berikut ini. 

 
 

b. Setelah berhasil mengakses halaman log in dari website Sikoko, silahkan klik ikon 

Dosen. 
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c. Selanjutnya, akan muncul laman log in. Bapak dan Ibu Dosen dipersilakan mengisi 

username dan password sesuai akun Sipadu Polstat STIS untuk dapat mengakses 

Sikoko. Hal ini dikarenakan sistem log in pada Sikoko terintegrasi dengan akun 

Sipadu Polstat STIS.  

 
 

d. Setelah berhasil masuk dengan akun Sipadu sebagai dosen, website akan 

menampilkan halaman beranda yang menyediakan informasi terkait jadwal rapat 

dan pengumuman terbaru. Side bar Sikoko menyediakan fitur – fitur lain terkait 

dengan PKL. Pada bagian header Sikoko, berisi informasi mengenai profil pengguna.  

e. Berikut tampilan halaman beranda, side bar, dan header dari website Sikoko.  
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1.3 Log Out 

a. Fitur log out terletak pada ikon setting yang terletak di header halaman website 

Sikoko. Berikut tampilan letak ikon setting pada website Sikoko.  

 
 

b. Untuk mengakses fitur log out silahkan menekan ikon setting lalu akan muncul 

pilihan menu log out. Silakan memilih menu log out untuk mengeluarkan akun dari 

website Sikoko.  
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2. Profil 

2.2 Profil 

a. Ikon setting yang terletak pada header website Sikoko menyediakan menu profil 

yang berisi informasi terkait akun pengguna.   

 
 

b. Setelah menekan menu profil, website akan menampilkan halaman profil sebagai 

berikut.  

 
 

c. Halaman profil menyediakan informasi terkait pengguna (sesuai access account) 

website Sikoko Dosen. Informasi yang disediakan berupa nama dosen, NIP, jabatan, 

ruangan dosen, riset/bidang dosen, nomor handphone, dan alamat email.  
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2.3 Upload Foto 

a. Pada halaman profil, terdapat menu upload foto. Menu ini berfungsi untuk 

mengunggah sekaligus mengubah foto profil pengguna. Untuk mengakses, silahkan 

menekan tombol upload foto yang berada diatas kolom informasi pengguna. 

Berikut tampilan tombol upload foto. 

 
 

b. Setelah menekan tombol upload foto, website akan menampilkan pop-up upload 

foto sebagai berikut.  

 
 

c. Silakan mengupload foto dengan menekan tombol choose file, lalu tekan tombol 

simpan untuk mengupload foto profil.  
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3. Penilaian 

Fitur Penilaian merupakan fitur baru yang dikembangkan oleh Tim Sikoko PKL Tahun 

2021/2022. Fitur ini dibuat untuk memudahkan dosen dalam memberi penilaian selama 

kegiatan PKL berlangsung. Fitur Penilaian PKL digunakan saat selesai kegiatan lapangan 

sampai rangkaian PKL selesai. 

4. Monitoring 

Fitur Monitoring merupakan fitur khusus pada Sikoko Dosen. Fitur ini hanya dapat 

diakses oleh dosen dengan jabatan sebagai Dosen PPPM. Fitur Monitoring berisi mengenai 

persentase keaktifan Bapak/Ibu Dosen dalam menghadiri rapat pada serangkaian kegiatan 

PKL. Berikut tampilan dari halaman Fitur Monitoring.  

 
 

5. Progress PKL 

5.1 Progress 

a. Sikoko Dosen menyediakan Fitur Progress pada menu Progress PKL yang berada di 

side bar.  
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b. Fitur ini berfungsi untuk melihat progress tiap riset/bidang dan seksi/divisi pada PKL 

Tahun 2021/2022.  

c. Untuk melihat detail progress setiap kegiatan, pengguna dapat menekan tombol 

detail pada tabel aksi.  

 
 

5.2 Timeline 

a. Sikoko dosen menyediakan fitur timeline pada menu Progress PKL yang berada di 

side bar. 
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b. Fitur ini berfungsi untuk memantau timeline kegiatan PKL tahun 2021/2022. Fitur 

Timeline juga menyediakan jadwal timeline sampai pada kelompok kerja terkecil 

yaitu seksi/divisi.  

c. Untuk menampilkan timeline dari masing – masing riset/bidang dan seksi/divisi, 

silahkan memilih kelompok kerja yang terkait lalu menekan tombol tampilkan.  

 
 

6. Pencarian 

6.1 Mahasiswa 

a. Sikoko Dosen menyediakan fitur pencarian mahasiswa pada menu Pencarian yang 

berada di side bar.  
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b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi mahasiswa yang terlibat dalam kegiatan 

PKL tahun 2021/2022. 

c. Dosen dapat mengakses informasi terkait mahasiswa dengan cara mengklik scroll 

tab ‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama atau NIM 

mahasiswa terkait.  

 
 

d. Setelah berhasil menemukan keyword mahasiswa terkait, silahkan menekan hasil 

live search dan akan muncul informasi lengkap mengenai mahasiswa terkait. 
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6.2 Dosen 

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Pencarian Dosen pada menu Pencarian yang 

berada di side bar.  

 
 

b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi terkait dosen yang terkait dalam 

kegiatan PKL Tahun 2021/2022. 

c. Dosen dapat mengakses informasi terkait dosen dengan cara mengklik scroll tab 

‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama atau NIP dosen 

terkait. 
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d. Setelah berhasil menemukan keyword dosen terkait, silakan menekan hasil live 

search dan akan muncul informasi lengkap mengenai dosen terkait. 

 
 

6.3 Riset/Bidang 

a. Sikoko Dosen menyediakan Fitur Pencarian Riset/Bidang pada menu Pencarian yang 

berada di side bar. 
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b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi terkait riset/bidang PKL Tahun 

2021/2022. 

c. Dosen dapat mengakses informasi terkait riset/bidang dengan cara mengklik scroll 

tab ‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama riset/bidang 

terkait. 

 
 

d. Setelah berhasil menemukan keyword riset/bidang terkait, silakan menekan hasil 

live search dan akan muncul informasi anggota riset/bidang yang sesuai dengan 

Sikoko Mahasiswa. 
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7. Rapat 

7.1 Notula Rapat 

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Notula Rapat pada menu Rapat yang berada di side 

bar.  

 
 

b. Fitur ini berfungsi untuk menampilkan notula – notula dari rapat yang telah 

dilakukan. 

c. Berikut tampilan dari Fitur Notula Rapat. Ikon lihat pada kolom aksi berfungsi untuk 

melihat notula dari rapat yang ingin dibaca.  
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7.2 Jadwal Rapat 

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Jadwal Rapat pada menu Rapat yang berada di side 

bar. 

 
 

b. Fitur ini berfungsi untuk menampilkan jadwal rapat yang telah, sedang, dan akan 

dilaksanakan. Setiap dosen berkemungkinan memiliki daftar jadwal rapat yang 

berbeda, sesuai dengan undangan rapat dari mahasiswa.  

c. Berikut halaman rapat yang mulai digunakan.  
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d. Pada kolom aksi terdapat tombol detail rapat yang meneruskan ke halaman detail 

rapat. Halaman detail rapat berisi seluruh informasi mengenai rapat seperti agenda 

dan notula rapat.  

 
 

8. Publikasi 

8.1 Pengumuman 

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Pengumuman pada menu Publikasi yang berada di 

side bar.  
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b. Fitur ini berfungsi untuk mengakses pengumuman terkait kegiatan PKL. Berikut 

halaman pengumuman.  
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