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PANDUAN PENGGUNAAN SIKOKO DOSEN

Sikoko (Sistem Koordinasi dan Komunikasi) merupakan sistem informasi yang digunakan
untuk sarana koordinasi, sharing knowledge, mempermudah administrasi, dan pemantauan
progress Praktik Kerja Lapangan (PKL) Tahun Akademik 2021/2022. Sikoko terbagi menjadi dua
akses, yaitu Sikoko Dosen dan Sikoko Mahasiswa. Sikoko Dosen diharapkan dapat membantu
dosen dalam membina dan memantau berlangsungnya kegiatan PKL. Sedangkan Sikoko
mahasiswa berkaitan dengan koordinasi antarmahasiswa yang memiliki peran berbeda dalam
kegiatan PKL. Berikut merupakan panduan penggunaan dari Sikoko Dosen.

1. Registrasi
1.2 Lloglin
a. Sikoko dosen dapat diakses melalui URL https://pkl.stis.ac.id/61/sikoko/login.
Selanjutnya website akan menampilkan halaman log in Sikoko seperti berikut ini.

SIKOKO PKL
Polstat STIS 2021/2022

b. Setelah berhasil mengakses halaman log in dari website Sikoko, silahkan klik ikon
Dosen.
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C.

Selanjutnya, akan muncul laman log in. Bapak dan Ibu Dosen dipersilakan mengisi
username dan password sesuai akun Sipadu Polstat STIS untuk dapat mengakses
Sikoko. Hal ini dikarenakan sistem log in pada Sikoko terintegrasi dengan akun
Sipadu Polstat STIS.

Masuk

Gunzkan Akun Sipadu Anda

Pagawod

Setelah berhasil masuk dengan akun Sipadu sebagai dosen, website akan
menampilkan halaman beranda yang menyediakan informasi terkait jadwal rapat
dan pengumuman terbaru. Side bar Sikoko menyediakan fitur — fitur lain terkait
dengan PKL. Pada bagian header Sikoko, berisi informasi mengenai profil pengguna.

e. Berikut tampilan halaman beranda, side bar, dan header dari website Sikoko.

-ﬁ SIKOKO PEL 61 = I Ir. Agus Purwoto, M.si '3.;:::;..' ﬁ
‘Q\ Selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Ropat Terkini Pengumuman Terbory
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1.3 Log Out
a. Fitur log out terletak pada ikon setting yang terletak di header halaman website
Sikoko. Berikut tampilan letak ikon setting pada website Sikoko.

:%éﬂclomil
I

.‘21 Selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Terkini PRRgUrmurnan Tarkary

b. Untuk mengakses fitur log out silahkan menekan ikon setting lalu akan muncul
pilihan menu log out. Silakan memilih menu log out untuk mengeluarkan akun dari
website Sikoko.

Ir. Agus Purwoto, M.si : *

: g selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si
) Monitoring

Rapat Terkini Pengumuman Terbaru
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2. Profil
2.2 Profil
a. lkon setting yang terletak pada header website Sikoko menyediakan menu profil
yang berisi informasi terkait akun pengguna.
;%;I(OI(OPKLH — Ir. Agus Purwoto sl () £%
& 2\ Selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si
€D
b. Setelah menekan menu profil, website akan menampilkan halaman profil sebagai
berikut.
%SI!DI(O LEl - I Ir. Agus Purwoto, M.sl
”
‘44’ @
® Profil
Ir. Agus Purwoto, Mosi
Profil Lengkap m
c. Halaman profil menyediakan informasi terkait pengguna (sesuai access account)
website Sikoko Dosen. Informasi yang disediakan berupa nama dosen, NIP, jabatan,
ruangan dosen, riset/bidang dosen, nomor handphone, dan alamat email.
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2.3 Upload Foto

a.

Pada halaman profil, terdapat menu upload foto. Menu ini berfungsi untuk
mengunggah sekaligus mengubah foto profil pengguna. Untuk mengakses, silahkan
menekan tombol upload foto yang berada diatas kolom informasi pengguna.
Berikut tampilan tombol upload foto.

@A zixoKo PRLE x Ir. Agus Purwsto, M.si

Frofil

ir. Agus Purwoto, Msi

Profil Lengkop

Nomo In A Furwntn, A5

b. Setelah menekan tombol upload foto, website akan menampilkan pop-up upload

C.

foto sebagai berikut.

Upload Photo

SILAHKAN UPLOAD ATAU GANTI FHOTOD

Pilih fote dalem file komputes

Silakan mengupload foto dengan menekan tombol choose file, lalu tekan tombol
simpan untuk mengupload foto profil.
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Penilaian

Fitur Penilaian merupakan fitur baru yang dikembangkan oleh Tim Sikoko PKL Tahun
2021/2022. Fitur ini dibuat untuk memudahkan dosen dalam memberi penilaian selama
kegiatan PKL berlangsung. Fitur Penilaian PKL digunakan saat selesai kegiatan lapangan
sampai rangkaian PKL selesai.

4. Monitoring
Fitur Monitoring merupakan fitur khusus pada Sikoko Dosen. Fitur ini hanya dapat
diakses oleh dosen dengan jabatan sebagai Dosen PPPM. Fitur Monitoring berisi mengenai
persentase keaktifan Bapak/Ibu Dosen dalam menghadiri rapat pada serangkaian kegiatan
PKL. Berikut tampilan dari halaman Fitur Monitoring.

Ir. Agus Purwoto, M.si

Monitoring
I Monitoring Menampilkan | 100 | data per halemen Pencarian:

NP Nama Persentase

1972171885121001 Achmaod Prasetya, S50, MM, . _____________________oox ]
197305281835:21001 Agung Priyo Utoma, 551, MT. |
188E06012007012003 Aisyoh Fitrl Yuniarsih, M.Si . wex ]
197502041956122001 Anugeroh Karta Menike, 5.5i, ME . o= ]
19830102200 7012007 Afl Wahyuni 85T s s )L W 1 A
197808022000122001 Atik Maratis, 5.E, MSL o= ]
19700513198211001 Bambang Nurcahyo, SE, MM .o ]
198006242003121004 Bucli Yunicrto, 55T, MSi .o ]
19B007242002121002 Budyanso; S5T, M.Stat . __ox ]
198407282017011001 Cohyo Wibowo, ST [ — | N e ——

5. Progress PKL
5.1 Progress
a. Sikoko Dosen menyediakan Fitur Progress pada menu Progress PKL yang berada di
side bar.
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_%;I(DKOM(LM C ir. Agus Purwote, sl () L}
rQl Selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Terkini Pangurnumen Tarban

b. Fitur ini berfungsi untuk melihat progress tiap riset/bidang dan seksi/divisi pada PKL
Tahun 2021/2022.

c. Untuk melihat detail progress setiap kegiatan, pengguna dapat menekan tombol

detail pada tabel aksi.

%ﬁmmmm % Ir. Agus Purwoto, M.si ;j:ifi::; Fe

Progress
ilk o o [ I FRMCOHC
Bldeng [ Rlset Divlsl  Seksl Tanggal Laperan Dlsuat Sleh Aks|
Ridong IT SIKOKG DP-1-50 Arditn Kranrunmisa @
araimpiikcin hatcrnan 1 derl 1 sebelurrinya - Setanjutnya
5.2 Timeline
a. Sikoko dosen menyediakan fitur timeline pada menu Progress PKL yang berada di
side bar.
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:§;xoxom.s1 X o Ir. Agus Purwote, Msi () £}
'Q‘ Selamat Siang, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si
[ eorar ]
L]
5 Jadwal Bapat
b. Fitur ini berfungsi untuk memantau timeline kegiatan PKL tahun 2021/2022. Fitur
Timeline juga menyediakan jadwal timeline sampai pada kelompok kerja terkecil
yaitu seksi/divisi.
c. Untuk menampilkan timeline dari masing — masing riset/bidang dan seksi/divisi,
silahkan memilih kelompok kerja yang terkait lalu menekan tombol tampilkan.
%;ummmm x o ir. Agus Purweto, sl (Z) £}
; Timeline
DESEMBER 2021 25 DESEMBER 2021
) ) Min Hen sel ala) kam Jum sab ”.
] B B B . Jomgan lup
[] Hotula T:III|:=IIIl
Jadwal Rapeit
6. Pencarian
6.1 Mahasiswa
a. Sikoko Dosen menyediakan fitur pencarian mahasiswa pada menu Pencarian yang
berada di side bar.
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L swokopLel X S st @) 0
@ Beranda

Miasiiccs: 12\ Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Terkini Pengumuman Terbary

B Timedng

b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi mahasiswa yang terlibat dalam kegiatan
PKL tahun 2021/2022.

c. Dosen dapat mengakses informasi terkait mahasiswa dengan cara mengklik scroll
tab ‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama atau NIM

mahasiswa terkait.

%‘;xm.m x

i/ Percarion | kahusises

2] Maonitoring

Futu Yoga Eurniowean |

1uh Pum Intnn Krisnade

(& Manaslswe

= docwnl Ropat

d. Setelah berhasil menemukan keyword mahasiswa terkait, silahkan menekan hasil
live search dan akan muncul informasi lengkap mengenai mahasiswa terkait.
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@ Pereanian | Mobasisw

Futu Yoga Kurniowan | 21811138

Profil Lengkap Mahasizwa

Kelas

Frodi

& Mahagiswa Email

Fisot[Bidang

Soksl/Divisl

Sub Seksl{Divisl
Jabatan

O Motula Rapat

Jedwal Rapat Putu Yoga Kurniawan Alarmat

6.2 Dosen

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Pencarian Dosen pada
berada di side bar.

I%ﬁxummm ®

@ Beranda

O ra [}
—

Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Tarkini

B timaline

b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi terkait dosen yang terkait dalam

kegiatan PKL Tahun 2021/2022.

c. Dosen dapat mengakses informasi terkait dosen dengan cara mengklik scroll tab
‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama atau NIP dosen

terkait.
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Ir. Agus Purwoto, M.si L]

@ { Pencarian [ Losan

= Jodwnl kopo:

d. Setelah berhasil menemukan keyword dosen terkait, silakan menekan hasil live
search dan akan muncul informasi lengkap mengenai dosen terkait.

@/ encarian | Gosen

Profil Lengkap Dosen

Namo

NP

Jabutan Koordinotor Anciliss | Dideng
Ruang

Rizet[Bidang Hidrg 11

Momar Telopan

Email i gatis.neid

[ mMotula Ropeat

Ibnu Sontose, 85T, M.T.
sdwal Rapot

6.3 Riset/Bidang
a. Sikoko Dosen menyediakan Fitur Pencarian Riset/Bidang pada menu Pencarian yang
berada di side bar.
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ir.Agus Purwoto, Msi () $F

I%&I(OKO PKLE1 X
-

,Q, Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Terkini Pengumuman Terbary

b. Fitur ini berfungsi untuk mencari informasi terkait riset/bidang PKL Tahun

2021/2022.
c. Dosen dapat mengakses informasi terkait riset/bidang dengan cara mengklik scroll
tab ‘Pencarian disini’. Keyword yang dapat digunakan adalah nama riset/bidang

terkait.

__%élmxo pRLET X

Ir. Ague Purwoto, sl (1) £}

b
T

d. Setelah berhasil menemukan keyword riset/bidang terkait, silakan menekan hasil
live search dan akan muncul informasi anggota riset/bidang yang sesuai dengan
Sikoko Mahasiswa.
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Ir. Agus Purwoto, M.s

Memampilian 0 v dele per balaman anconon
NIM T Nama Keles Sekal/Divisl Jabatan
NENEE Munitah 7uane Amasah EE ERE SEKRETARIE
NEMEE Puty Yogao Kurnkaen 3SE2 BFE KETUA,
2124 +ohro Permata sor a5k EEE HENUAHOKL
iw  Rizat/Bldang
FHBIET Migunnni Fuspita dugania 451 EEE WAKI K TLA
2TEI0EEE Itz Athiyyah Ruhima 3302 ] SLKALTARIS
[] Motulo Ropat
Mararnplian halaman 1dar | Sabelurnnys . Selanjutya
B Jodwol Ropat

7. Rapat
7.1 Notula Rapat
a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Notula Rapat pada menu Rapat yang berada di side
bar.

= S
;%sn(u(n PKL &1 ® 0 Ir. Agus Purwota, M.si (£ £}

fi Baronda

a ' ‘2\ Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Repat Terking Pengurmumen Terbary

b. Fitur ini berfungsi untuk menampilkan notula — notula dari rapat yang telah
dilakukan.

c. Berikut tampilan dari Fitur Notula Rapat. Ikon lihat pada kolom aksi berfungsi untuk
melihat notula dari rapat yang ingin dibaca.
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;%élxoxom(ml ® - ir. Agus Purwoto, Msi (1)

@ Beranda

=i i Dewnbead [ Motk

) Monitoring

Notula
£ Timaling Wenompiken 10w dota perholeman Fanrarian
Aksi Tanggal Nama Penyelenggara

n n Kamis, 09 Desermber 2021 Hopsat #erdong Sikokn Hidearngg 1, SIKCEC, K SERSIBIVIS)

bznampilkan halaman 1 dari ) Gebelumryn . Selanjnya

[ MNotula Rapat

B Jodwal Ropat

7.2 Jadwal Rapat
a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Jadwal Rapat pada menu Rapat yang berada di side
bar.
,%;mmm.. x o Ir Agus Purwsto, el (5) £

‘9\ Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Repat Terkini Pengurmuman Terbary

B =

[ Hotulo Ropat

B Jodwol Ropat

b. Fitur ini berfungsi untuk menampilkan jadwal rapat yang telah, sedang, dan akan
dilaksanakan. Setiap dosen berkemungkinan memiliki daftar jadwal rapat yang
berbeda, sesuai dengan undangan rapat dari mahasiswa.

c. Berikut halaman rapat yang mulai digunakan.
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Jadwal Rapat Terkini v
[ Agenda & Tanggal @ Wakty @ Lokaosi [ Aksi
Testing Fitur Rapat dan Perijinan Jumat, 26 Novarmber 2021 20-00 Wig Zoom Bidang IT

d. Pada kolom aksi terdapat tombol detail rapat yang meneruskan ke halaman detail
rapat. Halaman detail rapat berisi seluruh informasi mengenai rapat seperti agenda
dan notula rapat.

Testing Fitur Rapat dan Perijinan Status Kehadiran
B Jumnat, 26 November 2021 @ 2000 2200 WIB @ zoom Bidang 1T %

AGENDA

Runcown Acara: Rapat Belum Dimulai

1. Permbukaan cleh Koordinater Divisi Sikoko (Gastyan Ramadhan)
2. Penjelazan mengenai fitur rapat dan perijinan
3. Lerno penggunoan fitur rapat dan perijinan
A. Tasting bersama fitur ragat dan perijinan
O mangane fitie sapnt dan pardjinan
B, Penyampoian saran don komentar (jiko adea)
7, Penutupon oleh Keordinator Divisl Stkeke
NOTULA

Notulo belum tersedia

Presensi Testing Fitur Rapat dan Perijinan

Prazensi Bzlum Tarsedia

8. Publikasi
8.1 Pengumuman

a. Sikoko dosen menyediakan Fitur Pengumuman pada menu Publikasi yang berada di
side bar.
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f%immxo PKLE1 X

12\ Selamat Sore, Pak Ir. Agus Purwoto, M.Si

Rapat Terking Pengumuman Terbaru

=

E2 Riset/Ridong

[ motua Ropot

B Jod

{1 PRngumuman

b. Fitur ini berfungsi untuk mengakses pengumuman terkait kegiatan PKL. Berikut
halaman pengumuman.

-%il(ol(ﬂ PRLE ®

| Pengumumr

Pengumuman

5 Timaling

Indwal Ropat
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